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FINANCNA PRIRUCKA PRE ZUCTOVANIE K FINANCNEHO VKLADU

Sekcia generalneho riaditela




Koprodukény partner je povinny realizovat projekt v sulade s uzatvorenou koprodukénou zmluvou.
V nej su presne dohodnuté o. i.

1. celkové naklady na dielo, vyska koprodukéného vkladu a detailny rozpocdet koprodukéného
vkladu s uréenim oprdvnenych vydavkov na realizciu diela, na Uhradu ktorych je moiné
poufZit financné prostriedky poskytnuté RTVS.

2. Podmienky o podiele RTVS na prijmoch z obchodného zhodnotenia diela

3. Zavazok koprodukéného partnera uvadzat v titulkoch audiovizudlneho diela, na ktoré boli
finanéné prostriedky pouZzité ana sprievodnych a propagacnych materidaloch tohto diela
textovu informaciu ,,vyrobené s podporou Ministerstva kultiry Slovenskej republiky”.

Toto oznacenie musi byt zabezpedené aj pri verejnom Sireni audiovizualneho diela.

Prostriedky poskytnuté RTVS su uréené vyluéne na financovanie aktivit spojenych s financovanim
zmluvného diela. Nie je povolené ani prechodné vyuZivanie prostriedkov poskytnutych RTVS na
akykolvek iny ucel alebo projekt.

Rozpoctované polozky v ramci schvaleného rozpoctu su zavdazné a akykolvek zmeny su mozné len
na zaklade vodpred odsuhlasenej zmeny rozpoctu.

Opravneny vydavok musi byt

1. vynaloZeny/realizovany v opravnenom obdobi, najskér v dern zacatia realizacie projektu
(diom platnosti zmluvy o poskytnuti koprodukéného vkladu) do ukoncenia realizacie
projektu (uvedené v koprodukénej zmluve) V pripade vopred odsuhlasenych inicializacnych
ndkladov mézu byt predmetom oprdvnenosti.

2. vynaloZeny vsulade s ¢innostou vramci projektu, musi existovat jeho priame spojenie
s dielom,

3. je rozpoctovany v schvdlenom rozpocte asucet vsetkych vydavkov vramci polozky
nepresiahne stanoveny strop rozpoctovanej polozky

4. preukazatelne uhradeny zo strany koprodukéného partnera - vydavok musi byt skutocne

vynaloZeny / realizovany.

riadne doloZeny uctovnym dokladom a spravne zaevidovany v uc¢tovnych knihach

neprekryva sa s inym vydavkom a nevytvara duplicitny naklad

vydavok je primerany, t.j. zodpovedda obvyklym cendm na danom mieste a v danom ¢ase

vznikol priamo u koprodukéného partnera
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Koprodukény partner musi viest Gcétovnictvo spravne, Uplne, preukdazatelne, zrozumitelne
a spésobom zarucujucim trvalost Uc¢tovnych zaznamov, v sulade so zdkonom 431/2002 Z. z. o
Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a vykonavacich predpisov. U&tovnictvo je vedené
v elektronickej forme. Vzmysle tohto zakona kazda uctovnd jednotka uctuje bud v sustave
podvojného Ucltovnictva alebo vsustave jednoduchého Uctovnictva. Finanéné riadenie
koprodukéného vkladu nesmie byt realizované mimo uétovnu evidenciu. Skuto¢né vydavky su len
vydavky, o ktorych s vedené uctovné zaznamy. Preukdzatelnost opravnenych vydavkov pouzitych
z koprodukcného vkladu sa opiera o uc¢tovné doklady a k nim podpornd dokumentdciu. Koprodukény
partner je povinny zaznamenavat Uc¢tovné zapisy v U¢tovnom obdobi priebezne.




Podla § 10 ods. 1 zakona 431/2002 je uétovny doklad preukazatelny Gctovny zdznam, ktory musi
obsahovat:
- oznacenie uctovného dokladu,
- obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov,
- penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,
- datum vyhotovenia uctovného dokladu,
- datum uskutocnenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,
- podpisovy zaznam osoby zodpovednej za ucétovny pripad v uctovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,
- oznacenie UcCtov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
Uctujucich v sustave podvojného Ucltovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

Vsetky vydavky realizované mimo schvaleného rozpoctu a schvalenych rozpoctovanych poloZiek su
neopravnené.

Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Opravnenost vydavkov musi byt preukazatelnad v Gétovnictve Uctovnej jednotky a vsetky uctovné
pripady musia byt doloZené uctovnymi dokladmi.

Opravnené vydavky sa preukazujua v Uctovnictve nasledovnymi druhmi Gctovnych dokladov:
doddvatelska faktura, objednavka, zmluva

pokladnicné doklady

interné doklady

vypisy z bankového uctu
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Kategorie opravnenych vydavkov:

Ide o vydavky, ktoré su realizované v ramci schvaleného rozpoctu a schvalenych rozpoctovanych
poloZiek v zmysle uzatvorenej koprodukcnej zmluvy.

Vyuctovanie nakladov na personal (honorare)

1. Pri osobach podnikajucich na zaklade Zivnostenského opravnenia, bude partner predkladat
faktury za vykonané prace a ku kazdej fakture priloZi doklad o jej uhrade. Opravnenym
nakladom je fakturovana cCiastka, ak pocet fakturovanych jednotiek a jednotkovych sadzieb je
v stlade s poctom jednotiek a jednotkovych sadzieb v schvdlenom rozpocte.

2. Pri zamestnancoch pracujlicich na zaklade dohéd partner predklada doklad o wvyplateni
dohodnutej odmeny, doklad preukazujuci Uhradu dane z prijmu a Uhradu pripadnych
odvodov zakonného socidlneho, zdravotného poistenia, a dalsie ndklady, ktoré tvoria mzdu
resp. odmenu a odvodové povinnosti. Opravnenym nakladom v tomto pripade je hruba mzda
navysena o odvody zdkonného socidlneho, zdravotného poistenia za zamestndvatela, pricom
vo vyuctovani sa polozky rozdelia na hrubd mzdu, dan zprijmu, odvody zakonného
socidlneho, zdravotného poistenia a Cistd mzdu.

3. Pri zamestnancoch pracujucich na zaklade pracovnej zmluvy partner predklada doklad o
Uhrade mzdy, dane z prijmu a odvodov zakonného socidlneho, zdravotného poistenia
plateného tak zamestnancom ako aj zamestnavatelom a dalSie naklady, ktoré tvoria mzdu



resp. odmenu a odvodové povinnosti. Opravnenym nakladom v tomto pripade je hruba mzda
navysena o odvody zakonného socialneho, zdravotného poistenia, pri¢om vo vyuctovani sa
polozky rozdelia na hrubd mzdu, dan z prijmu, odvody zakonného socidlneho, zdravotného
poistenia a Cistl mzdu.

Partner okrem uvedeného predloZi k zavere¢nému vyuctovaniu za jednotlivé osoby pracovny vykaz s
uvedenim popisu vykonanej prace a odpracovaného casu (pocet preukazatelne odpracovanych dni,
resp. hodin pri odmenovani hodinovou mzdou). Vzor pracovného vykazu je prilohou tejto financne;j
prirucky.

Pracovna zmluva/dohoda o vykonani prace so zamestnancom, ako aj zmluva so SZCO musi obsahovat
presne vymedzeny druh prace na projekte, jej rozsah (napr. v hodinach) ako aj stanovent odmenu za
pracu (za hodinu prace)

Mzdové vydavky/honorére sa preukazuju v nasledovnymi druhmi uctovnych dokladov:

- ,Suhlas dotknutej osoby“— suhlas so spracovanim osobnych udajov (pri zamestnancoch)

- Képia pracovnej zmluvy/dohody o vykonani prace/objednavky na vykon sluzieb

- Pracovny vykaz a pocet preukazatelne odpracovanych dni, resp. hodin v zavislosti od
mernych jednotiek stanovenych v rozpocte za zamestnanca pracujiceho na projekte

- mzdové listy za kazdy mesiac za zamestnanca pocas trvania zmluvy,

- faktura v pripade vykonu prace SZCO

- vyuctovanie (rekapituldcia) miezd za kazdy mesiac,

- bankové vypisy, pripadne vydavkové pokladni¢né doklady preukazujice zaplatenie Cistej
mzdy a dane z prijmu za zamestnanca/,

- prehladnu tabulku (potvrdent pediatkou firmy a podpisom poverenej osoby/Statutarnym
zastupcom) , v ktorej bude vySpecifikovana Cistd mzda, odvody zakonného socidlneho
poistenia a dan z prijmu a datum uhrady + forma Uhrady mzdy, odvodov a dane (Cislo
VPD alebo BU) podla jednotlivych zamestnancov tykajtcich sa projektu

V pripade, ak zamestnanec vykonava pre koprodukéného partnera aj iné cinnosti neslvisiace
s realizaciou predmetného diela, je vysSka opravnenych vydavkov vypocitand pomerne v zavislosti
od poc¢tu odpracovanych hodin na diele k celkovému poctu hodin odpracovanych zamestnancom
pre zamestndvatela v danom obdobi.

Pocet pracovnych hodin odpracovanych na vyrobe diela musi byt zhodny s poétom pracovnych
hodin vykazanych v pracovhom vykaze av sulade s platnou narodnou legislativnou stanovujicou
maximalny rozsah rozsah pracovného ¢asu a nadCasov. Oprdavnenym vydavkom je len vypocitand
pomerna ¢ast mzdy.

Cestovné nahrady:

Vyucétovanie pracovnej cesty musi byt v stlade so Zakonom €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
v zneni neskorsich predpisov.

Sp6sob vyplacania cestovnych nahrad je zmluvne dohodnuty vkaZdej pracovnej zmluve, inak
cestovné nahrady nie su predmetom opravnenosti.

V opravnenych cestovnych nahradach su zahrnuté naklady na ubytovanie, cestovné vydavky,
ockovanie, poistenie cestovnych a lieCebnych nakladov v zahranici, cestovné viza, stravné a
vreckové zamestnanca podla zdkona o cestovnych nahradach , ktory bol koprodukénym
partnerom vyslany na pracovnu cestu suvisiacu s realizdciou projektu.



Maximalna ciastka cestovnych nahrad na osobu a den je stanovena zakonom ¢.283/2002 Z. z. o
cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov, opatrenim MF SR, ktorym sa ustanovuju
zakladné sadzby stravného v inej ako slovenskej mene pri zahrani¢nych cestach, a opatrenim
MPSVR SR o sumach stravného pri tuzemskych pracovnych cestach. Oprdvnenym nakladom pri
zahrani¢nych pracovnych cestach je vreckové vo vyske maximalne 10% stravného ustanoveného
podla zdkona €. 283/2002Z.z.

Doklady, ktoré je potrebné predlozit k vyaétovaniu:

- zapis (sprdva) zo sluzobnej cesty,

- vyplneny cestovny prikaz s vyuctovanim pracovnej cesty

- doklad o uhrade — bankovy vypis alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad podpisany
prijemcom. V pripade, Ze pokladniény doklad nebude podpisany zamestnancom, nie je
mozné doklad zahrnut do vydétovania.

- pri pouziti verejnych dopravnych prostriedkov sa k vyuctovaniu pracovnej cesty prikladaju
cestovné listky, resp. letenka v ekonomickej triede s palubnym listkom vratane faktury
a dokladu o Uhrade.

- vpripade, motorového vozidla je potrebné predloZit aj kdpiu technického preukazu
vozidla, vypis z knihy jazd a vypocet cestovnej ndhrady

- preukazand vydavky za ubytovanie

Tieto vydavky je mozné uznat iba v pripade, Ze su vopred dohodnuté v zmluve uzavretej s vykonnym
umelcom, ¢lenom vyrobného stabu resp. v dohode, objedndvke a su v sulade s poloZkou v rozpocte
koprodukénej zmluvy.

Vychadzajuc zo znenia Zakona ¢. 283/2002 Z. z o cestovnych nahradach, cestovné suvisiace
s pravidelnou dochddzkou do zamestnania nie je mozné uznat ako opravneny niklad. Oprdvnenym
nakladom nie su ani naklady na technické prehliadky a servisné prace suvisiace s Udrzbou vozidla.

Dodavky tovarov a sluzieb

Vsetky dodavatelské vztahy tovarov asluZieb su realizované vzmysle schvdleného rozpoctu
a schvalenych rozpoctovanych poloZiek ariadne dolozené uctovnym dokladom a dokladom
o uhrade.

Preddavok na tovary asluzby je moiné hradit iba v pripade, ak je to uvedené vzmluve, resp.
v objednavke uzavretej s dodavatelom.

Uhradou preddavku, ktory nie je vopred pisomne dohodnuty, dochadza k porudeniu finanénej
discipliny vzmysle § 31 ods. 1 pism. | zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy v zneni neskorsich predpisov.

Neopravnené naklady
- polozky nad rdmec schvaleného rozpoctu
- DPH, ak je prijimatel platitelom dane z pridanej hodnoty

- nesplatené (dIZzné) uroky, uroky z omeskania, poplatky z omeskania, zmluvné pokuty,
pendle, nahrada skody, sidne poplatky a sidne trovy



- nakup hmotného investicného majetku okrem majetku schvaleného v zmluve a ktory je
potrebny na dosiahnutie cielov projektu

- ndklady na odpisy vlastnych zariadeni, leasing

- vydavky na udrzbu, opravy a zhodnotenie hmotného majetku (napr. kopirka, auto v
majetku organizacie a pod.)

- reprezentaéné naklady, suveniry, dar¢ekové predmety

- prendjom zariadeni evidovanych v majetku koproducenta, vratane dcérskych spolocnosti

Dan z pridanej hodnoty
V stlade so zakonom €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty plati:

DPH sa nepovaZuje za opravneny vydavok okrem pripadu, ked' je origindlne a definitivne zndsana
koprodukénym partnerom.

DPH, ktora je narokovatelnd na vratenie akymkolvek spdsobom, nemdze byt povazovana za
oprdvneny naklad.

DPH je opravnenym nakladom pre neplatitelov DPH.

LEGISLATIVA

1. Zakon ¢. 431/2002 Z.z o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

2. Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zédkonnik v zneni neskorsich predpisov

3. Zakon €. 283/2002 Z.z o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov
4. Zakon €. 222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
5. Zakon €. 595/2003 Z.z o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov



PRACOVNY VYKAZ

Nazov spolocnosti:
Nazov diela:

XXXX
XXXX

Koprodukéna zmluva: xxx
Meno pracovnika: xxxx

Pozicia:

MESIAC:

ROK:

Den Odracované

Miesto vykonu

Kratky popis prace

01
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Total

Datum, podpis pracovnika

Vypocet:
Alikvotna Ciastka nahrady

Datum, podpis Statutara




