HLADAS PRACU V MEDIACH?

ASISTENT PRE SEKCIU NOVYCH MEDII

Bavi Vas administrativna praca? Mate skusenosti

s vedenim kancelarie nadriadeného? DodrZiavanie
terminov a systematickost povaZujete za samozrejmost’?
V Sekcii novych médii hl'adame mozno prave Vas!

NAPLN PRACE:

+ Exekutivna vypomoc pri projektoch

* Priprava a sprocesovanie zmllyv - pravnické osoby,
honorarové zmluvy, objednavky

+ Administrativna vypomoc - pokladna, cestovné prikazy, dovolenky,
IDECY a pod.

» Zabezpecovanie kancelarskeho vybavenia a nakupu

* Vypomoc pri eventoch a kampaniach (catering na toceni,..)
+ Udrzba kancelérie
+ Ad hoc zadania podla pokynov nadriadeného
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Poslite ndm svoj profesijny Zivotopis
s motivacnym listorn na kariera@rtvs.sk

Miesto prace: RTVS, Mlynska dolina, Bratislava

Termin nastupu: dohodou

Druh pracovného pomeru: plny pracovny Gvazok

Mzda: 900€ brutto (v zavislosti od kvalifikicie a skdsenosti kandidata

mobze byt zdkladnid mzda dohodnuta vy3sie + variabilnd zlozka (odmeny)

Viac informacii najdete na:

www.rtvs.org




