HLADAS PRACU V MEDIACH?

SPRAVCA MAJETKU A BUDOV

NAPLN PRACE:

Do nasho timu spravy majetku a budov hl'adame Sikovného kolegu,
ktory bude zaistovat facility management, rdd sa pusti samostatne
do drobnych oprav a zarove”s ma kladny vztah aj k administrative.
Vasou ulohou bude:

+ kompletna sprava kancelarskych a prevadzkovych priestorov
(budov, pozemkov a majetku) po technickej a organizaénej stranke

» zabezpedovanie plynulej prevadzky spravovanych nehnutel'nosti,
technickej vybavenosti a funkénosti, kontrola technického stavu
objektov a prislusného okolia

* zabezpecovanie pravidelnej ¢istoty a hygieny na spravovanom
majetku, odvoz a likvidacia odpadoy, vratane predpisanej
administrativy a zakona o odpadoch SR

* planovanie a koordinovanie dennej udrzby, oprav a sluZieb,
odstrafovanie zavad a zabezpecovanie Uloh podla poziadaviek

« starostlivost o hnutel'ny a nehnutel'ny majetok a zverené hodnoty

» zodpovednost za dodrZiavanie predpisov BOZP PO a Zivotného
prostredia pri ¢innostiach v spojitosti so spravou majetku a budov

* komunikacia s dodavatel'mi, s prislusnymi organmi statnej spravy

a ostatnymi oddeleniami zamestnavatel'a

priprava technickych podkladov pre zmluvy, objednavky, cenové

ponuky, inventdra a evidencia majetku

» zodpovednost za vedenie a archivaciu dokumentov a projektove]
dokumentacie spravy majetku a budov

» aktivna ucast' na riadeni tendrov pre vyber najvyhodnejsich
dodavatel'ov

POZIADAVKY:

Vzdelanie: stredoskolské s maturitou { zameranie stavebné
- pozemné stavby)

Vodiésky preukaz: skupina B - aktivny vodi¢

Poditacové znalosti:

» MS Office (Outlook, Word, Excel)

» AutoCad prehliadac, Cenkros prehliadac - pokrodily

Odborné znalosti:

* minimalne 3 roky skdsenosti s technicko-administrativnou
agendou na sprave majetku a budov

= znalost a &itanie stavebnych vykresov

= znalost pre technologické postupy oprav, udrzby a sluzieb

Osobnostné predpoklady:

» samostatnost, déslednost, timovy hrag, vztah k majetku

* komunikaéné zruénosti, asertivita, trpezlivost

Miesto prace: Bratislava
Termin nastupu: ihned', pripadne dohodou

Druh pracovného pomeru: TPP na plny Gvéazok

Zivotopis nam poslite na:
kariera@rtvs.sk




