HLADAS PRACU V MEDIACH?

EKONOM

Si v praci s Cislami,
nakladmi a vynosmi ako
doma? Bavi Ta praca s
rozpo¢tom? Chcel by si byt
zodpovedny za ekonomicku
agendu vybraného
hospodarskeho strediska v
najva¢som medidlnom dome
na Slovensku? Do nasho
timu ekonémov hladdame
novu posilu, mozno hladame
prave teba!

NAPLN PRACE:

* spracovanie ekonomickej agendy pridelenych
hospodarskych stredisk (dalej len HS resp. stredisk),
 spracovanie navrhu rozpocCtu nakladov a vynosov
na prislusny rozpoctovy rok za pridelené HS,

* pravidelné sledovanie Cerpania nakladov a vynosov
HS,

* pravidelna kontrola spravnosti zaultovania
nakladov a vynosov a ich analytické Clenenie na HS,
* vystavovanie rozpoltového opatrenia,

* spracovanie analyzy hospodarenia nakladov a
vynosov za Casové obdobie podla metodického
usmernenia, reporty podla poziadaviek,

* likvidacia uctovnych dokladov tykajucich sa
pridelenych HS ,

* administracia zmldv a objednavok na obstaranie
tovarov a sluzieb v IS Helios,

* vystavovanie cestovnych prikazov,

» poradenstvo a usmernenie v oblasti ekonomickych
procesov,

* operativna evidencia a kontrola DHNM a
kratkodobého majetku v strediskach, evidencia
zvySenej hmotnej zodpovednosti,

* pravidelna fyzicka inventarizacia majetku v
strediskach, navrhy na vyradenia majetku, prevodky
medzi strediskami a dal$ie Cinnosti spojené s
inventarizaciou,

* vedenie personalnej agendy stredisk.

Miesto prace: Mlynska dolina 1, 845 45 Bratislava
Termin nastupu: ASAP
Druh prac. pomeru: plny pracovny Uvazok

Mzda: 1200€ brutto (v zavislosti od kvalifikacie a skisenosti kandidata moéze

POZIADAVKY:

* Anglicky jazyk - mierne pokrocily,

* MS Office (Excel, PowerPoint, Word) -
pokrocily,

* IS Helios - vyhodou,

* analytické myslenie, tvorivost a praca s
datami,

* orientacia na vysledok,

* timova spolupraca,

* organizaCné schopnosti.

Posli nam svoj profesijny Zivotopis
s motivaénym listom na KARIERAGRTVS.SK

BRATISLAVA
(J

byt zdkladnda mzda dohodnuta vyssie + variabilna zlozka (odmeny)

Viac informacii nadjdete na:
www.rtvs.org



