HLADAS PRACU V MEDIACH?

SPECIALISTA OBCHODU

Slovensky rozhlas

Bavi ta praca so zmluvami,
cenovymi kalkulaciami a
komunikacia s klientmi? Laka
ta sprava najmu priestorov,
majetku a pozemkov RTVS?
Rozhlas a televizia Slovenska
hlada do svojho obchodného
timu nového kolegu na
poziciu Specialista obchodu.

NAPLN PRACE:

» zabezpelovanie kompletnej agendy kratkodobych a
dlhodobych najmov nebytovych priestorov, nehnutelného a
hnutelného majetku a pozemkov v RTVS, OZ SRo, priprava
podkladov na rokovanie Rady RTVS,

* stanovovanie cien za ndjom nehnutelného a hnutelného
majetku a vypocet cien za sluzby spojené s najmami,

» evidovanie najmov, spracovavanie cenovych prieskumov,

» zabezpelovanie kompletnej agendy suvisiacej s poskytovanim
sluzieb pre tuzemskych a zahrani¢nych klientov klientov v
RTVS, o.z. SRo, agendy kratkodobych prenajmov technickych
pracovisk, nebytovych priestorov a sluzieb s tym spojenych,

* vedenie evidencie rezervacii a projektov,

* priprava a evidencia zmlav, dodatkov, priloh, evidencia a
spracovavanie objednavok a podkladov k fakturacii,
spracovavanie splatkovych kalendarov k obchodnym pripadom,
praca s internou databazou, vypracovavanie predbeznych
cenovych kalkulacii,

* zabezpecovanie vyhotovovania rozmnozZenin zvukovych
zdznamov, ich Casti, textovych dokumentov na
nekomercné/komercné ucely na pozadovany nosi¢, v el. forme
pre tuzemskych a zahrani¢nych klientov,

 zabezpeclovanie vypracovavania re$er$i zvukovych zaznamov
na zaklade individudlnych poziadaviek klientov,

» zabezpelovanie kompletnej agendy suvisiacej s predajom
prav /licencii/ zvukovych zaznamov a/alebo ich cCasti v RTVS,
0.z. SRo na rézne druhy nekomer¢ného a/alebo komercného
Sirenia v tfuzemsku aj zahranidi, priprava a spracovavanie
licencnych zmluv,

* operativne zabezpefovanie chodu skladu vydanych nosicov,
prip. iného tovaru, prijem a vydaj tovaru,

* vykonavanie inventarizacie a precefovania zasob, vedenie
evidencie skladovych zasob.

Miesto prace: RTVS, Benediktiho ul. ¢. 5, Bratislava
Termin nastupu: dohodou

Druh prac. pomeru: plny pracovny Uvazok

Mzda: 1045 € brutto + variabilna zlozka (odmeny)

POZIADAVKY:

¢ vysokoskolské vzdelanie vyhodou

* slovensky jazyk (expert) a anglicky jazyk
(pokrocily), komunikacia v oboch jazykoch

* znalost Autorského zakona vyhodou, nie
podmienkou

* MS Office (Word, Excel, Outlook) - pokrocily
* PROVYS a HELIOS vyhodou

* zvladanie viacerych ¢innosti siasne
(multitasking) a ¢asova flexibilita

* vyborny time manazment (prioritizacia uloh,
rychle riesenie problémov atd.) a odolnost voci
stresu

* ochota vzdelavat sa

* presnost a preciznost

Poslite nam svoj profesijny Zivotopis s
motivacnym listom na KARIERAGRTVS.SK

BRATISLAVA
(J

Viac informacii nadjdete na:
www.rtvs.org



