
Viac informácií nájdete na:
www.rtvs.org

HĽADÁŠ PRÁCU V MÉDIÁCH?

NÁPLŇ PRÁCE:

POŽIADAVKY:

Miesto práce: 
Termín nástupu:

Druh prac. pomeru: 
Mzda: 

BRATISLAVA

• zabezpe ovanie kompletnej agendy krátkodobých a
dlhodobých nájmov nebytových priestorov, nehnute ného a
hnute ného majetku a pozemkov v RTVS, OZ SRo, príprava
podkladov na rokovanie Rady RTVS,
• stanovovanie cien za nájom nehnute ného a hnute ného
majetku a výpo et cien za služby spojené s nájmami,
• evidovanie nájmov, spracovávanie cenových prieskumov,
• zabezpe ovanie kompletnej agendy súvisiacej s poskytovaním
služieb pre tuzemských a zahrani ných klientov klientov v
RTVS, o.z. SRo, agendy krátkodobých prenájmov technických
pracovísk, nebytových priestorov a služieb s tým spojených,
• vedenie evidencie rezervácií a projektov,
• príprava a evidencia zmlúv, dodatkov, príloh, evidencia a
spracovávanie objednávok a podkladov k fakturácii,
spracovávanie splátkových kalendárov k obchodným prípadom,
práca s internou databázou, vypracovávanie predbežných
cenových kalkulácií,
• zabezpe ovanie vyhotovovania rozmnoženín zvukových
záznamov, ich astí, textových dokumentov na
nekomer né/komer né ú ely na požadovaný nosi , v el. forme
pre tuzemských a zahrani ných klientov,
• zabezpe ovanie vypracovávania rešerší zvukových záznamov
na základe individuálnych požiadaviek klientov,
• zabezpe ovanie kompletnej agendy súvisiacej s predajom
práv /licencií/ zvukových záznamov a/alebo ich astí v RTVS,
o.z. SRo na rôzne druhy nekomer ného a/alebo komer ného
šírenia v tuzemsku aj zahrani í, príprava a spracovávanie
licen ných zmlúv,
• operatívne zabezpe ovanie chodu skladu vydaných nosi ov,
príp. iného tovaru, príjem a výdaj tovaru,
• vykonávanie inventarizácie a prece ovania zásob, vedenie
evidencie skladových zásob.

• vysokoškolské vzdelanie výhodou
• slovenský jazyk (expert) a anglický jazyk
(pokro ilý), komunikácia v oboch jazykoch
• znalos Autorského zákona výhodou, nie
podmienkou
• MS Office (Word, Excel, Outlook) – pokro ilý
• PROVYS a HELIOS výhodou
• zvládanie viacerých inností sú asne
(multitasking) a asová flexibilita
• výborný time manažment (prioritizácia úloh,
rýchle riešenie problémov at .) a odolnos vo i
stresu
• ochota vzdeláva sa
• presnos a precíznos

Baví a práca so zmluvami,
cenovými kalkuláciami a
komunikácia s klientmi? Láka
a správa nájmu priestorov,

majetku a pozemkov RTVS?
Rozhlas a televízia Slovenska
h adá do svojho obchodného
tímu nového kolegu na
pozíciu Špecialista obchodu.

RTVS, Benediktiho ul. . 5, Bratislava
dohodou

plný pracovný úväzok
1045 € brutto + variabilná zložka (odmeny)

Pošlite nám svoj profesijný životopis s
motiva ným listom na KARIERA@RTVS.SK

ŠPECIALISTA OBCHODU

Slovenský rozhlas


