. VOLNE PRACOVNE MIESTA

ROZHLAS A TELEViZIA
SLOVENSKA

SPRAVCA MAJETKU A BUDOV
NAPLN PRACE, PRAVOMOCI A ZODPOVEDNOSTI:

Do nasho timu spravy majetku a budov hl'adame Sikovného kolegu, ktory bude samostatne zabezpecovat’ spravu
majetku a budov. Rad sa pusti samostatne do drobnych oprav a zarover ma kladny vztah aj k administrative.
Ulohou bude:

e kompletna sprava kancelarskych a prevadzkovych priestorov (budov, pozemkov a majetku) po technickej
a organizacnej stranke

e  zabezpecovanie plynulej prevadzky spravovanych nehnutelnosti, technickej vybavenosti a funkcnosti,
kontrola technického stavu objektov a prislusného okolia

e zabezpeCovanie pravidelnej Cistoty a hygieny na spravovanom majetku, odvoz a likvidacia odpadov,
vratane predpisanej administrativy a zakona o odpadoch SR

e planovanie a koordinovanie dennej Udrzby, oprav a sluZieb, odstrariovanie zavad a zabezpecovanie Uloh
podla poZiadaviek

e starostlivost’ o hnutel'ny a nehnutel'ny majetok a zverené hodnoty

e zodpovednost za dodrZiavanie predpisov BOZP, PO a Zivotného prostredia pri Cinnostiach v spojitosti so
spravou majetku a budov

e  komunikacia s dodavatel'mi, s prisluSnymi organmi Statnej spravy a ostatnymi oddeleniami zamestnavatela

e  priprava technickych podkladov pre zmluvy, objednavky, cenové ponuky, inventlra a evidencia majetku

e zodpovednost’ za vedenie a archivaciu dokumentov a projektovej dokumentacie spravy majetku a budov

e komplexna agenda prevadzky motorovych vozidiel
e agenda drobného nakupu dodavatel'ov

POZIADAVKY NA UCHADZACA:

Vzdelanie: stredoskolské s maturitou
Vodicsky preukaz: skupina B — aktivny vodic
Pocitacové znalosti: MS Office (Outlook, Word, Excel)

Odborné znalosti:

e minimalne 3 roky skdsenosti s technicko-administrativnou agendou na sprave majetku a budov
e znalost' pre technologické postupy oprav, udrzby a sluzieb

Osobnostné predpoklady:

samostatnost’, déslednost’

komunikacné zrucnosti, asertivita, trpezlivost’
timovy hrac

vzt'ah k majetku

INFORMACIE O PRACOVNOM MIESTE:

Miesto prace: KoSice , organizacna zlozka SRo
Termin nastupu: 1.1.2018
Druh pracovného pomeru: TPP na plny uvézok

Viac informécii na telefénnom ¢isle: +421 919 249 500. Ziadosti spolu s profesijnym Zivotopisom posielajte
e-mailom na kariera@rtvs.sk. Dakujeme!
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