HLADAS PRACU V MEDIACH?

REFERENT/KA AUTODOPRAVY

NAPLN PRACE:

Do nasho timu autodopravy hl'adame nového kolegu/kolegyru
na zabezpecenie administrativno-ekonomickych &innosti.
Vasou ulohou bude:

+ denna aktualizacia a spracovanie Udajov zo zdznamov
o prevadzke motorovych vozidiel RTVS v internych
informaénych systémoch

+ kontrola ¢erpania pohonnych latok do vozidiel

+ kontrola a spracovanie zaznamov z GPS zariadeni

+ priprava zmluay, dohéd, protokolov v spojitosti s prevadzkou

motorovych vozidiel, priebezna aktualizacia databaz zmldy,
dohéd a protokolov

+ zabezpedenie prevadzky internej poZicovne vozidiel — odovzdavanie
a preberanie vozidiel

+ archivacia dokumentov autodopravy RTVS

+ komunikéacia s vodi¢mi, v pripade potreby zastupovanie dispecera

POZIADAVKY:

Vzdelanie: stredodkolské s maturitou
Vodiésky preukaz: skupina B - aktivny vodi¢
Poditadové znalosti: MS Office (Outlook, Word, Excel) — pokrodily

Odborné znalosti:

* minimalne 3 roky skusenosti s administrativho-ekonomickou
agendou v autodoprave

» skusenost s vedenim evidencie v MS Excel

Osobnostné predpoklady:

* samostatnost, déslednost

* komunikaéné zruénosti, asertivita, trpezlivost
* timovy hrac

» vztah k autam

Miesto prace: Bratislava
Termin nastupu: ihned', pripadne dohodou

Druh pracovného pomeru: trvaly pracovny pomer na plny uvazok

Zivotopis nam poslite na:
kariera@rtvs.sk




